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How to: Create a new e-mail account. 
 
 

1. Ga naar https://webmail.netmasters.nl 
2. Login met de gegevens van uw hoofdaccount (default is het INFO account) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. U komt dan op de volgende pagina terecht.  
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4. Als u dan rechtsboven klik op het knopje Web Admin 
 
 
5. U komt terecht in het onderstaande scherm (scherm opent automatisch). Klik hierin 

op User Administration (links inbeeld) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. U komt in het scherm met het user-overzicht.  
8. Om een nieuwe user toe te voegen klikt u op Add… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  How to create new email account 
 

 

 
 
Initials:  page 3/3  

 
9. Vul hier alle gegevens in van het nieuwe account. (alleen bovenste gedeelte 

invullen). 
10.  Als u dit gedaan heeft klikt u op Save (onderin). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Als u op save geklikt heeft komt u terug in het user-overzicht. 
12. Het nieuwe e-mail account werkt nu. 
13. Log altijd uit! 

 
 
Mocht u echter nog vragen hebben kunt u contact met ons opnemen. 
 
NetMasters Support 
Support@netmasters.nl 
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