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Vakantie/afwezigheids bericht instellen: 
  

1. Ga naar https://webmail.netmasters.nl 
2. Login met de gegevens van uw hoofdaccount (default is het INFO account) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. U komt dan op de volgende pagina terecht.  
4. Als u dan rechtsboven klik op het knopje Web Admin 
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5. Er verschijnt een nieuw scherm. (zie onderstaande afbeelding). 
 
6. U klikt links bovenin op user administration. 
 
7. Dan selecteert de user bij wie u het vakantie/afwezigheids bericht wil instellen. 
 
8. U klikt op deze user. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dan klikt u op  Vacation Message (links in beeld) 
 
U vinkt dan in dit scherm aan: Enable Vacation Message. 
 
U vult dan in het text vak naast Vacation Message: de tekst die u wil laten terug mailen. 
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Als u dit gedaan heeft klikt u op save en het vakantie/afwezigheids bericht wordt toegepast. 
 
Om later het vakantie/afwezigheids bericht weg te halen hoeft u alleen maar het Enable 
Vacation Message uit te vinken. 
 
Log altijd uit als u klaar bent! 
 
Vriendelijke groet 
 
NetMasters Support 


